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Tentang Dokumen
● Membahas tentang Aspek Manajerial untuk ARJUNA

● Prasyarat Jurnal untuk ARJUNA
● Butir Penilaian Manajerial di ARJUNA

● Daftar Pengindeks dan Profil Sitasi Jurnal (GS)
● Statistik Pengunjung Unik
● Profil Publikasi Tim Penyunting
● Profil Publikasi Mitra Bestari dan Catatan Review
● Konsistensi Tampilan Naskah, Sistem Acuan dan Format Daftar 

Pustaka
● Lain-lain

● Ceklist Persiapan Pengajuan ke ARJUNA

● Informasinya tersedia di About Journal 
(http://alamat_jurnal/about)

http://arjuna2.ristekdikti.go.id
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Prasyarat Jurnal untuk ARJUNA

➢ Prasyarat jurnal

Lihat:
● http://arjuna2.ristekdikti.go.id/index.php/news/view/70 

tentang Pengumuman Akreditasi termasuk Prasyarat
● http://arjuna2.ristekdikti.go.id/index.php/news/view/72 

tentang Mekanisme Pengajuan Akreditasi
● http://arjuna.ristekdikti.go.id/index.php/akreditasi/peraturan

tentang Permenristekdikti No. 9 Tahun 2018
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Prasyarat Jurnal untuk Sinta
● PRE1: Prasyarat e-ISSN 

● Memiliki nomor E-ISSN. Nama jurnal di situs jurnal harus 
sesuai dengan yang terdaftar di issn.lipi.go.id

● PRE2: Keteraturan Terbitan
● Memiliki terbitan minimal 2 tahun terakhir berurutan
● Frekuensi penerbitan paling sedikit 2 nomor per tahun
● Artikel setiap nomor terbitan minimum 5 artikel, kecuali hanya 

memuat artikel review bidang tertentu

● PRE3: Etika Publikasi 
● Mencantumkan persyaratan etika publikasi dalam laman 

jurnal

● PRE4: DOI (Digital Object Identifier) 
● Memiliki pengenal objek digital / DOI, setidaknya untuk tiap 

artikel
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PRE1: E-ISSN dan Nama Jurnal
➢ Cek e-ISSN dan nama jurnal dari PDII LIPI di 

http://issn.pdii.lipi.go.id

URL: http://u.lipi.go.id/1456460018

e-ISSN: 2338-0403
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Konsistensi Nama Jurnal
➢ Penulisan nama jurnal harus sesuai dengan e-

ISSN dan konsisten mulai dari halaman website, 
cover jurnal dan artikel
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Konsistensi Nama Jurnal
➢ Penulisan nama jurnal harus konsisten mulai dari 

halaman website, cover jurnal dan artikel

Sesuai dengan e-ISSN

Lukman(2015)
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Metadata Artikel Sesuai

Berpengaruh ke Indeksasi dan 
Sitasi

Nama Jurnal: Jurnal Promosi Kesehatan 
Indonesia
p-ISSN: 1907-2937
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Permasalahan Jurnal
● Jurnal tidak mempunyai e-ISSN

● Daftarkan e-ISSN jurnal --> http://issn.pdii.lipi.go.id/issn.cgi?formulir
● Kelengkapan:

● Mengisi formulir permohonan online
● Surat permohonan tertulis dari penanggung jawab terbitan
● Halaman sampul depan terbitan berkala
● Halaman daftar isi
● Halaman daftar dewan redaksi
● Biaya administrasi  

● Nama jurnal tidak sesuai dengan e-ISSN
● Perbaiki informasi nama jurnal di situs web jurnal
● (ojs-2.x) Langkah Setup -> Step 1.1 General Information

● Terjadi perubahan nama jurnal
● Mengajukan e-ISSN baru
● Menyediakan tempat (situs web baru) untuk nama jurnal baru
● Menyatakan perubahan nama di halaman sejarah jurnal

http://issn.pdii.lipi.go.id/issn.cgi?formulir
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Langkah Setup (Step 1)
➢ Harus menggunakan akun Journal Manager
➢ Langkah utama di OJS-2.x untuk menyetel informasi jurnal

● Nama Jurnal
● e-ISSN
● Alamat mailing
● Principal & Technical 

Support Contact
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PRE2: Keteraturan Terbitan
➢ Bisa dilihat dari archive terbitan jurnal
➢ Memiliki terbitan minimal 2 tahun terakhir berurutan 

dengan minimal 2 nomor pertahun dan jumlah naskah 
minimal 5 artikel pernomor
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Butir Keberkalaan

https://training.bcrec.web.id
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Keberkalaan (Best Practice)

https://training.bcrec.web.id
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Nomor-Nomor Terbitan Terurut

Nomor 
halaman 
tampil di 
TOC nomor 
terbitan
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Konfigurasi Manajemen Jurnal
➢ Menu: User -> Journal Management->Journal Setup (4. 

Management) ● Jadwal penerbitan (tenggat 
submit, tanggal publish)

● Jumlah nomor per-volume, 
jumlah volume pertahun
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Permasalahan Jurnal
● Jurnal belum berumur 2 tahun

● Tunggu sampai lengkap 2 tahun

● Telah mempunyai nomor 2 tahun terakhir, namun ada nomor 
yang mempunyai hanya 4 artikel
● Tunggu sampai lengkap 2 tahun dengan tiap nomor memiliki minimal 5 

artikel

● Terbitan online tidak teratur 
● Menerapkan online back issue untuk mengunggah artikel-artikel 

yang terbit di nomor-nomor lama
● Menggunakan plugins QuickSubmit lewat 

Journal Management -> Import/Export Data -> QuickSubmit Plugin
● Unggah file artikel siap terbit dan metadatanya (judul, penulis, afiliasi, 

negara penulis, abstrak, kata kunci, referensi, nomor terbitan, 
halaman)

● Unggah dokumen review artikel tersebut (oleh Editor)



@EDW, 20190227

Plugin QuickSubmit
➢ Peran: Journal Manager dan Editor

Jurnal Manager Editor

Login

Upload fulltext 
PDF & metadata 

to the issue Edit Metadata
Finishing Issues
Publish Issues

Create An Issue:
Year,Vol,Num

Login as

Logout as User

Login as

1
2

3

4

Create An Issue:
Year,Vol,Num
Create Issues:
Year,Vol,Num
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Submit File & Metadata
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PRE3: Pencantuman Etika Publikasi
➢ Pernyataan dan ketentuan etika publikasi 

mengacu ke best practice dalam COPE 
(Committee on Publication Ethics)
https://publicationethics.org
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Permasalahan Jurnal
➢ Tidak mencantumkan halaman etika publikasi

➢ Buat halaman etika publikasi: Setup → Step 2.5
➢ Sediakan tautannya sebagai menu atau block
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PRE4: DOI (Digital Object Identifier)
➢ ID unik yang diberikan oleh agen DOI untuk 

mengidentifikasikan isi dan menyediakan tautan persisten 
ke lokasinya di Internet
➢ DOI: 10.14710/jtsiskom.6.3.2018.100-105 adalah untuk url artikel  

https://jtsiskom.undip.ac.id/index.php/jtsiskom/article/view/13051
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DOI Artikel dan Pengurusannya

Butir 8.3
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Permasalahan DOI
➢ Artikel jurnal tidak mempunyai DOI

➢ Aktifkan DOI dan setel format DOI oleh Journal Manager 
➢ Langganan DOI ke agen

➢ DOI sudah disetup namun tidak resolved
➢ Registerkan DOI
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Konfigurasi DOI (Manajer Jurnal)

DOI Prefix dan Suffix
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Konfigurasi DOI (Manajer Jurnal)
Jurnal Manager: Setup -> Step 4 -> 4.3 Unique Identifier

--> Harus diklik agar aktif
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Konfigurasi DOI (Manajer Jurnal)
Untuk setiap issue (nomor) yang terbit
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Butir Penilaian Manajerial di ARJUNA
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2. Kelembagaan Penerbit
➢ Informasi kelembagaan penerbit perlu dinyatakan di situs 

web jurnal
➢ Alamat, kontak utama dan kontak pendukung
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2. Kelembagaan Penerbit
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Kelengkapan Penerbit Jurnal

[-] Mailing address jurnal 
masih kosong
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3.1 Pelibatan Mitra Bestari 
dan Mutu Penyuntingan

➢ Editor – Dewan Editor mempunyai 
publikasi nasional dan/atau 
internasional

➢ Mitra bestari dari berbagai 
institusi dan mempunyai publikasi 
nasional dan/atau internasional

➢ Informasi proses review perlu 
ditampilkan

➢ Dokumen review diunggah per 
artikel dan atas nama reviewer 
sebenarnya
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3.1. Pelibatan Mitra Bestari
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3.1. Pelibatan Mitra Bestari (2)
➢ Pencarian Reviewer 

JBS
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3.1. Pelibatan Mitra Bestari (3)
➢ [-] Semua mitra bestari tercantum dalam proses penelahaan. 

Namun, sebagian besar tidak ada respons dari reviewer.
➢ [!] Kirim request, minta respons dan unggah dokumen review

JBS
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Profil Publikasi Tidak Dapat Ditelusuri
➢ [-] Reviewer mempunyai URL profil publikasi di 

GS/Scopus/ResearchGate
➢ [!] Tambahkan url publikasi reviewer
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3.1. Pelibatan Mitra Bestari (5)
➢ [-] Tidak ada dokumen review, bahkan tidak ada proses review
➢ [!] Kriteria: jurnal melakukan proses penelaahan terhadap naskah 

dengan menugaskan dua atau lebih reviewer dan disertai bukti 
review
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2. Contoh Bukti Review: 
Harus Tercatat di Sistem
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2. Contoh Bukti Review: 
Harus Tercatat di Sistem
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Contoh Bukti Review (2): Harus Tercatat di Sistem
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3.3 Susunan Tim Editorial dan Mitra Bestari (Terpisah)
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4. Tim Penyunting
https://jtsiskom.undip.ac.id/index.php/jtsiskom/about/
editorialTeam
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Contoh Edit Profile Anggota Tim Editor

● Nama
● Email
● ORCID iD
● Scopus iD
● Url Google Scholar
● Researcher ID
● Afiliasi
● Negara
● Foto
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3. Penyuntingan dan Manajemen Pengelolaan 
Terbitan (2)

➢ Petunjuk penulisan, gaya dan format dapat dinyatakan di 
Author Guidelines dan online submission

➢ Diisi petunjuk untuk penulis lengkap dan terinci, termasuk 
URL untuk submit online, prosedur dan petunjuknya
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Petunjuk Penulisan
➢ http://jtsiskom.undip.ac.id/index.php/jtsiskom/about/

submissions#authorGuidelines
➢ Menyediakan template artikel 

untuk membantu penulis
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Melengkapi Petunjuk Penulisan
➢ Menu: User -> Journal Management->Journal Setup (3. 

Guiding Submissions)
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Contoh Petunjuk untuk Penulis
➢ http://jtsiskom.undip.ac.id/index.php/jtsiskom/about/

submissions#authorGuidelines
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➢ Petunjuk penulisan yang jelas dan rinci dapat membantu 
penulis dan menjadi pedoman gaya selingkung jurnal

Petunjuk Penulisan dan Mutu Penyuntingan
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Penyuntingan Gaya dan Format
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3.6 Manajemen Tata Kelola
● Jurnal menggunakan tata kelola secara online penuh 

dalam penerimaan naskah, penelaahan dan penyuntingan
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3.6 Manajemen Jurnal Online Penuh

● Tanggal submit, 
revisi, diterima 
dan diterbitkan 
(genesis naskah)

● Abstrak 
Indonesia dan 
Inggris

● How to cite



@EDW, 20190227

4. Substansi Artikel

➢ Cakupan keilmuan dinyatakan 
dalam focus and scope. Artikel 
harus sesuai dengan scope jurnal

➢ Aspirasi wawasan ditunjukkan dari 
sebaran institusi/afiliasi penulis

➢ Dampak ilmiah dapat ditunjukkan 
dengan profil sitasi jurnal di 
Google Scholar atau Scopus
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Melengkapi Informasi Focus and Scope
➢ Menu: User -> Journal Management->Journal Setup (2. 

Journal Policies)

➢ Masih banyak jurnal yang mau menerima artikel 
yang tidak sesuai Focus and Scope atau meluas ke 
bidang ilmu lain, hanya karena untuk memneuhi 
jadwal terbit

➢ Jurnal yang bersifat bunga rampai, akan lebih baik 
jika dipecah menjadi lebih spesifik, jika tidak, harus 
diisi artikel berkualitas baik
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Focus and Scope Sudah Terinci
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Aspirasi Wawasan Dilihat dari Afiliasi Penulis
➢ Semua penulis harus dituliskan dalam metadata penulis 

saat submit artikel, termasuk afiliasi dan negara penulis

Authors Bibliography
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4.2 Aspirasi Wawasan (Nasional)
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4.5 Dampak Ilmiah dengan Profile Scholar
➢ Profile jurnal di Google Scholar dinyatakan dengan link URL. 

Dapat juga dengan menempel gambar profil ke jurnal

https://scholar.google.co.id/citations?
user=alfvTRgAAAAJ
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Permasalahan Profil GS Jurnal
➢ Jurnal belum mempunyai profil GS
➢ GS belum publik
➢ Artikel belum seluruhnya masuk ke profil GS jurnal
➢ Profil GS memuat artikel yang bukan punya jurnal

https://scholar.google.com/citations?user=3OVbdPYAAAAJ&hl=id&authuser=1



@EDW, 20190227

https://training.bcrec.web.id



https://training.bcrec.web.id



https://training.bcrec.web.id



https://training.bcrec.web.id
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Reading Tools

➢ Metadata artikel dicek (review) sebelum artikel publish
➢ Readers dengan mengaktifkan Reading Tools
➢ Import ke program referensi (mis: Mendeley)
➢ Export ke Bibtex oleh Google Scholar
➢ DOI membutuhkan tanggal publish

Metadata Artikel Harus Benar --> Sitasi
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5. Gaya Penulisan

➢ Aspek-aspek yang terkandung di butir-butir akreditasi dapat 
dituangkan di Petunjuk Review

➢ Bagi Authors ada di Petunjuk Khusus Penulisan
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5. Gaya Penulisan (2)

➢ Memberikan saran untuk menggunakan aplikasi manajemen 
referensi, mis: Mendeley
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Menyarankan Penggunaan Aplikasi Manajemen Referensi
➢ Dinyatakan di Petunjuk Penulisan
➢ Mendeley (mis) memberikan perangkat untuk mengutip dan 

membuat daftar referensi yang konsiten dan baku sesuai 
gaya sitasi yang dikehendaki
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6. Penampilan

➢ Penampilan format artikel, meliputi bentuk, ukuran bidang 
tulisan, lebar pinggir bidang tulisan, jarak antar kalimat dan 
pemilihan jenis huruf serta perataan tepi
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Perubahan Gaya Selingkung

➢ Perlu dinyatakan di sejarah jurnal. 

https://jtsiskom.undip.ac.id/index.php/jtsiskom/about/history
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6. Penampilan (2)

➢ Satu jilid/volume tidak harus diselesaikan dalam satu tahun 
takwim --> Tampilkan nomor halaman di Daftar Isi
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Konfigurasi Identifikasi Isi Jurnal
➢ Menu: User -> Journal Management->Journal Setup (4. 

Managing the Journal)
➢ Menampilkan daftar isi
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6.6 Konfigurasi Desain Halaman Web
➢ Menu: User -> Journal Management->Journal Setup (5. The Look)
➢ Tampilan memikat yang berciri khas
➢ Sebaiknya menampilkan (halaman depan): tim penyunting, 

petunjuk penulisan, focus & Scope, etika publikasi dan daftar 
pengindeks
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Tampilan Website
➢ Tampilan harus berciri khas dan menyajikan tautan ke 

informasi diperlukan

Header (image)

Navigation bar
Block

Footer

Journal 
Description
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Konfigurasi Desain Halaman Web
➢ Menu: User -> Journal Management->Journal Setup 

(5. The Look): Header Homepage dan Page
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Konfigurasi Desain Halaman Web
➢ Menu: User -> Journal Management->Journal Setup 

(5. The Look): Journal Description & Isi Tambahan

Logo Pengindeks 
yang diandalkan



@EDW, 20190227

Konfigurasi Desain Halaman Web
➢ Menu: User -> Journal Management->Journal Setup 

(5. The Look): Navigation Bar
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Konfigurasi Desain Halaman Web
➢ Menu: User -> Journal Management->Journal Setup 

(5. The Look): Layout Journal
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About: Publication Ethics & APC
➢ Menu: User -> Journal Management->Journal 

Setup (2. Journal Policies): Items di About
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8. Penyebarluasan

➢ Mencantumkan link pengunjung unik (mis: dengan 
Statcounter)

➢ Mencantumkan daftar pengindeks journal (dengan halaman 
statik) dan dihubungkan dengan profil jurnal di 
lembaga pengindeks tersebut
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Konfigurasi Web Jurnal - Statistics
➢ Menu: User -> Journal Management->Journal Setup (5. 

The Looks): Tergantung Themes
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7.1 Penyebarluasan

https://statcounter.com/p11007309/summary/?
guest=1
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Kategori Pengindeks
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➢ https://jtsiskom.undip.ac.id/index.php/jtsiskom/about/
editorialPolicies#custom-3

Indeksasi Google Scholar & DOAJ

https://doaj.org/toc/2338-0403
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Halaman Pengindeks Jurnal
➢ Menu: User -> Journal Management->Plugin 

Menagement -> Generic Plugins -> Static Pages Plugins

http://
jtsiskom.undip.ac.id/
index.php/jtsiskom/
pages/view/indexing
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Informasi Pengindeks

Di Homepage

Di Halaman 
Statis
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Tampilan Situs Jurnal
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Cek List Persiapan Pengajuan ke ARJUNA
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Ceklist Jurnal Agar Diindeks SINTA
● Kesesuaian nama jurnal dengan yang terdaftar di e-ISSN
● Terdapat halaman etika publikasi (wajib)
● Kejelasan nama penerbit dan alamatnya di deskripsi jurnal 

halaman depan laman jurnal (dan sponsorship & support)
● Susunan tim penyunting disertai tautan CV / profil 

publikasi (Google Scholar/Scopus/Sinta/Orcid) dan 
diversity; minimum 5-10 orang

● Susunan mitra bestari / peer-reviewer disertai tautan CV / 
URL profil publikasi dan diversity; minimum 5-10 orang

● Susunan tim penyunting dan mitra bestari harus terpisah 
dan personilnya harus berbeda

● Dokumen review sudah diunggah per-artikel dan atas 
nama reviewer sebenarnya jika belum online penuh, untuk 
terbitan dua tahun terakhir
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Ceklist Jurnal Agar Diindeks SINTA
● Tersedia statistik pengunjung unik (Statcounter atau lainnya) 
● Tersedia profil sitasi jurnal (Google Scholar atau lainnya)
● Tersedia author guidelines (lengkap dan disertai template)
● Memberikan saran penggunaan aplikasi manajemen referensi di 

petunjuk penulisan / block, misalnya Mendeley, Zotero, Endnote
● Tersedia daftar pengindeks dan tautan validnya
● Penomoran terbitan harus baku yang memuat volume, nomor 

dan tahun
● Metadata artikel terbit harus sesuai dengan naskah: judul, abstrak, 

kata kunci, semua penulis dan afiliasinya, halaman
● Halaman tiap artikel harus muncul di daftar isi laman dan artikel. 

Halaman tidak reset setiap pergantian nomor, namun  ia reset 
setiap pergantian volume

● Terdapat halaman lisensi content dan badge licensinya, 
misalnya open access (CC-BY SA)
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Ringkasan Substansi Artikel (untuk IMRAD)

● Kelengkapan isi abstrak (tujuan, metode, hasil, simpulan inti)
● State of the art, analisis gap dan pernyataan tujuan di bab 

Pendahuluan
● Metode menjawab tahapan/alat/bahan yang digunakan dalam riset
● Hasil penemuan dan kedalaman pembahasan (what - hasil? 

Why-intepretasi saintifik dan konsep? What else-bandingkan dg 
riset orang lain?) serta signifikansi hasil riset

● Kesimpulan ringkas menjawab tujuan 
● Daftar pustaka (prosentase sumber literatur primer dan 

prosentase kemutakhiran) serta konsistensi sitasi dan penyusunan 
daftar pustaka

● Konsistensi naskah terbit sesuai gaya selingkung 
● Pemanfaatan instrumen pendukung (gambar, table, dll) dan cara 

mengacunya yang konsisten
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Lisensi File Dokumen Ini

Copyright ©2018, JTSiskom, Universitas Diponegoro, BCREC Training Division
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Semoga Bermanfaat dan Selamat Berkarya

Saran dan pertanyaan dapat disampaikan 

ke didik@live.undip.ac.id 

HP WA: 0811293123

https://training.bcrec.web.id
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